* buena Eresentacmn en Power Point

Nt = Nuev nsej racti ra hacer una
e 0\, ueve consejos practicos para hac

Estos consejos te ayudaran

a convertir presentaciones
aburridas e Ineficientes en
atractivas y memorables.
Conoce como potenciar tus
presentaciones con estos 9
conse|os:




% % 1. Cuida el disefio de tu presentacién

V2.0

A Nunca subestimes el poder de la estética a la hora de disefiar tu
presentacion: si las diapositivas son visualmente molestas es probable
gue pierdas la atencion de la audiencia.

A Elige fondos simples y neutros para no afectar la legibilidad del texto.

A En cuanto a la tipografia, es conveniente elegir: Arial, Helvética o
Verdana, y a menos que seas muy habil en diseio grafico, no mezcles
varias fuentes.

A Ante todo, mantén una coherencia visual a lo largo de toda la
presentacion.
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V2.0

Ejemplos de fondos inadecuados

Este es un ejemplo de una mala combinaciéon de
fondo y color de la letra

7 1. Cuidael disefio de tu presentacion

Ejemplos de fondos adecuados

Este es un ejemplo de una buena combinacion dé
fondo y color de la letra
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Este es un ejemplo de una buena combinacion dé
fondo y color de la letra
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Este es un ejemplo de una buena combinacion dé
fondo y color de la letra

Este es un ejemplo de una buena combinacion d¢
fondo y color de la letra




OGNS 2. Menos, es mas

A Sigue la regla del iL0/20/30a la presentacion debe contar con no mas
de 10 diapositivas, no sobrepasar los 20 minutos de duracion y no
contener tipografias con tamano menor a 30.

A Busca en todo momento como simplificar la informacion y aliviar la
diapositiva de elementos innecesarios.



? 2. Menos, es mas

0 bj et i V os i parauna publica, para compartir o publicar en internet |

<+ Contar con un instrumento que permita disminuir ——— e
. . L. . .. . Microsoft Power Point 2007 | OpenOffice Impress 3

las influencias subjetivas en la calificacion, asi — ]

como analizar los logros, aportes, fortalezas y

areas de mejoramiento de los funcionarios, con

el fin de crear e implementar estrategias para su Cada Diapositiva presenta
. Presentacién: documentos que esqueméticamente un idea o
promocion y desarrollo. o s

Suministrar elementos que permitan |a

planificacion, trayectoria laboral yfo profesional e bdoniice etin +Animaciones:
del personal. prsetacion de daposit Transiciones:
Detectar problemas en los procesos, asighacion el
de recursos y funciones que puedan estar informacién y publicarla en internet -
afectando el desempefio del personal.

[—_"_"—'_'l{-mmmul:

Ejemplos de presentaciones
con saturacion de informacion,
mal manejo de  fondo,
Imagenes de mala calidad y
tamano de letra inadecuado.
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ORGP 2. Menos, es mas

TIPO DE LETRA

* Es mejor utilizar un solo tipo
de letra para toda Ia
presentacion.

Es el conjunto de medios y

* Procure utilizar las que vienen
en Windows, las especiales no
son leidas en todos los
computadores.

* Es mejor utilizar letras
sencillas, evite los Script vy
manuscritas.

métodos empleados para
planificar, implementar vy
controlar de forma efectiva
la movilizacion de
productos desde el punto
de origen hasta el lugar de
destino, con el propdsito
de cumplir con las
expectativas y necesidades
del consumidor.

Ejemplos de presentaciones con saturacion de informacion (faltdo reducir
mas la informacion), aunque con buen manejo de fondo y tamafo de
letra adecuado. 6



G S 3. Alinea los elementos

Una presentacion armoniosa favorece la comprension y concentracion.
Algo tan simple como alinear los elementos entre si harda que la

Informacion sea mas fluida.

ﬂ Titulo de la diapositiva
o\ \ =~

Ejemplo de un texto que
no esta alineado con

“ relacion a los objetos. Le
hace falta también
v <
8

justificar el texto para que
su distribucion sea la
adecuada

~ Titulo de la diapositiva

- Ejemplode un texto que
i esta alineadocon relacion

‘a los objetos y se
encuentrajustificado Por
lo que sudistribuciénesla

;adecuada

INCORRECTO

CORRECTO 7




% % 4. No transcribas, ilustra tu presentacion

ANo se puede leer y escuchar a la misma vez.
A Con un simple titular y una imagen que ilustre el concepto basta.

A Evita leer texto directamente de la pantalla, esto aburre y muestra falta
de confianza en tu propia capacidad de transmitir las ideas.

‘. ‘;A - Webinar Masterclass - Ejemplos una buena
»
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LCEEPS 5. Siempre establece contacto visual

Aseglrate de mirar a tu pablico y
o la pantalla. |

Esta postura te despoja de todo
poder persuasivo y muestra que
no tienes seguridad suficiente en
lo que dices. Si te estan viendo
muchas personas, elige a tres o
cuatro y alterna el contacto visual
entre ellas.




LCEEEPMS 6. Practica lo que vas a decir

Aunque parece obvio, este es un paso que
la mayoria de las personas dejan de lado.

Practicar frente a un espejo o alguien de
conflanza disminuira tus nervios y la
posibilidad de olvidos o errores.
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7.9‘ 7. Llega temprano a la presentacidn

Asegurate de llegar con tiempo suficiente para poder preparar las
conexiones necesarias para la proyeccion, evitando pasar malos ratos a
ultimo momento. A
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ORI 8. Proyecta tu voz
Que tu voz se oiga bien.

Esto no quiere decir que
debas gritar.

Simplemente mantén una
buena postura, deja que
tu voz resuene en tus
pulmones y vocaliza las
palabras a una velocidad
tal que Ila audiencia
pueda oir y entender lo
~~ gue dices.
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e # 9. Cuenta anécdotas (ilustra tus ideas)

V2.0

h

Una caracteristica de los grandes
oradores es que saben ilustrar
sus Iideas con anécdotas O
peguenos cuentos en lugar de
recitar la informacién pura y dura.

Muestra pasion e interés por lo
gque dices. Una presentacion
amena Yy entretenida sera
exponencialmente mas
memorable que una que no
muestre pasion o humor de
ninguna clase. 2




